
 

 
Richiesta di utilizzo spazi comuali  
Ordinanza concernente l’uso degli spazi negli stabili comunali -  OSpa  

Via Locarno 7  
6516 Cugnasco  

Telefono  
091 850 50 30  

www.cugnasco -gerra.ch  
comune@cugnasco -gerra.ch  

 
IL FORMULARIO È DA INOLTRARE 7 GIORNI PRIMA DELLA RISERVAZIONE  

1 GENERALITÀ DEL RICHIEDENTE            

Nome   Cognome    

Indirizzo   CAP – Località   

Telefono   E-mail   
 
 

2 MOTIVO DI UTILIZZO             

Motivo:   
   
   

3 RICHIESTA DI OCCUPAZIONE            

Data di riservazione    

Spazio desiderato    
 
 

Giorno  LUN  MAR  MER  GIO  VEN  SAB  DOM  

Orario dalle … alle         

N.B.: la tabella soprastante è da compilare seguendo l’art. 3 OSpa.   

 
 

4 RICHIESTA PRESTAZIONI FORNITE DAL PERSONALE DEL COMUNE (art. 15 OSpa)    

☐  Allestimento di sale riunioni (sala 1, 2, 4 e 5)  CHF 30. - 

☐  Allestimento di sale riunioni ( sala del Consiglio Comunale e sala 3)  CHF 50. - 

☐  Palestra (posa della copertura per l’utilizzo non sportivo)  CHF 200. - 

☐  Aula di musica e arti plastiche unite  CHF 100. - 

☐  Fornitura materiale supplementare*  CHF 30. - 

☐  Richiesta allestimento particolare:   

 

*Materiale supplementare : 

Sedie:  SI ☐ NO ☐ Quantità:   

Tavoli:  SI ☐ NO ☐ Quantità:   

Beamer:  SI ☐ NO ☐   

 
 

Vedi retro per informazioni inerent i agli orari di utilizzo (art. 3 OSpa) e alle tasse d’uso (art. 14 OSpa).



 

 

 

ESTRATTI ORDINANZA OSpa  

 

 

 

 

 

 

 

 

DISPOSIZIONI GENERALI  

• All’arrivo presso lo spazio riservato, qualora si notassero disordine  e/o danni, questi vanno 
documentati con foto e trasmessi per segnalazione all’amministrazione comunale;  

• qualora si verificassero danni/malfunzionamenti durante l’utilizzo degli spazi, questi vanno 
segnalati tempestivamente all’amministrazione comunale (la responsabilità per danni a cose o 
persone è a carico del richiedente);  

• alla fine di ogni utilizzo verificare che gli spazi siano in ordine e, qualora non ci fossero persone 
responsabili della riservazione successiva, gli spazi vanno sempre chiusi;  

• qualsiasi tipo di cambiamento  (orari, giorni di assenza,…) devono essere comunicati almeno           
7 giorni prima dell’utilizzo previsto . Questo disposto vale sia per le prenotazioni sporadiche che 
per quelle regolari, nel caso in cui l’Amministrazione comunale non dovesse essere informata sarà 
fatturato l’intero ammontare della riservazione ;  

• per quanto concerne l’uso degli spazi presso l’istituto scolastico comunale, è obbligatorio 
scansionare il badge sia al momento dell’entrata che al momento dell’uscita;  

• ai sensi dell’articolo 14 cpv. 2 OSpa, in caso di utilizzo frequente e/o duraturo degli spazi è 
prelevata, al momento della riservazione degli spazi, una tassa forfetaria di Fr. 100. -. La riservazione 
è da ritenersi confermata con il pagamento della suddett a tassa (tale articolo va applicato solo ai 
beneficiari secondo l’art. 13 cpv. 2 OSpa) ; 

• conformemente all’articolo 9 cpv. 2 (OSpa), sono stati messi a disposizione, all’interno degli spazi 
comunali, alcuni prodotti e materiali per la pulizia da utilizzare al termine di ogni attività svolta, 
qualora necessario.  

Con la presente firma si conferma di aver preso atto delle disposizioni d’utilizzo spazi comunali, del 
Regolamento sui beni amministrativi del Comune di Cugnasco -Gerra (RBA), del Regolamento 
concernente i servizi dell’Istituto delle scuole comunali di Cugnasco -Gerra (RSSC), dell’Ordinanza 
concernente  l’uso degli spazi negli stabili comunali (OSpa) e di assumersi la responsabilità di seguire  
quanto dichiarato .  

Luogo e data:    Firma:   
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